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Lynn知识讲座第 57期 

监装资料及流程 
 

现由于商检局规定输往非洲五国（埃及、埃塞俄比亚、塞拉利昂、苏丹、也门）和 伊朗 的部分货物要求做装运前

检验检疫。 

❤请注意： 

贵司此票现需我司代做监装，请提前 8个工作日到报检资料，提前 6个工作日到监装货物。 

监装所需费用：监装费：RMB500/票； 如有并单：加 RMB100/票； 未通过：RMB100/票。 

另外，报检时报关单上的品名多于 10 个的，需多加一个联单预录费 50 元。 

 

☆ 请提供如下 7点的基本单证，除了“合同 和 收发货人确认书”，其余都需正本：：： 

1、 不管法检 或 非法检，都需到当地商检局办理正本“出境货物换证凭单”（样本如打包件里蓝色图片） 

2、 报关单（需盖“报关专用章”，不可以盖公章，正本请不要填写，直接夹一张填好内容的复印件） 

3、 发票（收发货人抬头及地址都大写） 

4、 箱单（收发货人抬头及地址都大写） 

5、 合同（可以 COPY 件，但扫描正气，盖的“发货人公章 或者 合同专用章”必须清晰可见； 

并注意：收发货人抬头及地址都大写） 

6、 代理报检委托书，格式见附件（只需在委托人处盖发货人公章，肚子中间位置！切勿盖在右下角…） 

7、 收发货人确认书，格式见附件（COPY 件即可，但出现的英文字母需全部大写，不接受手写！）（从 2013.6.1 起不需要提供此确

认书，但我司还是希望客人配合提供，以便我司准确对单！） 

切记：发票、箱单、合同上，全都要显示发货人中英文抬头及中英文地址、收货人抬头及地址！请知悉！ 

 

☆ 特殊所需提供报检资料的有： 

1）如换证凭单上未显示或注明托盘包装的，而货物是以托盘方式出运的，需提交正本盖发货人公章的托盘保函；  

2）凭单上生产单位为 上海的 需要提交正本盖发货人公章的产地为上海货物情况说明；  

3）若申报商检时是申报 化工品 和 食品添加剂 需要提交正本盖发货人公章的用途申请情况说明；  

4）结汇方式为 L/C 的，需提供 COPY 件的 L/C 作参考。若另需要在证书上显示 L/C NO. 或 TIN NO. 的，则需提交正本盖发货人公

章的添加信用证号的情况说明。关键请注意：L/C 上的日期、品名、收发货人信息、及需在 CIQ 证书上显示的 L/C NO.，信用证条款

上都需有写明。因此，报检资料上的信息都需和 L/C 信息上一致；  

5）若您的货物太大太重或者不能曝光，总之是无法打开包装检验的，须在监装当日提交正本盖发货人公章的免称重/不开箱正本保函，

等现场检验老师及检验检疫局科长同意后，我司现场报检员即会把正本保函交给科长签字后才予以装箱。 

 

☆ 报检资料，填写注意事项： 

***收发货人确认书 与 合同 与 代理报检委托书 上的公章要全部一致，都必须是统一公章*** 

***收发货人确认书上的英文字母必须全部大写*** 

***收发货人确认书上的收发货人公司名称和地址，必须与箱单、发票上完全一致。若客人有自己要求的发货人抬头及地址，请提供“对

外贸易经营者备案登记表”COPY 件参考*** 

***若可以的话请随附几张空白公章纸，上面可以写“仅供报检使用！”字样*** 
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☆ 报检、现场监装，重点要求说明： 

1、 换证凭单下方“备注”栏里显示“已核价，未监装”这六个字只针对去“埃及”的必须要显示。去其他监装国（伊朗、苏丹、也

门、塞拉利昂、埃塞俄比亚）都只要显示“未监装”即可。  

凭单每一栏内容都必须显示全。  

必须在凭单下方有效期到期日前通关单放行并报关报掉。  

以上若有不符点，则需去当地商检局办理工作联系单做更改 或者 凭单退回重新拉全！请知悉！ 

 

2、 报关单填写规范：发货人在商检局注册的十位数代码、运输方式、贸易方式、结汇方式、运抵国、指运港、境内货源地、成交方

式、件数、包装种类、毛重、净重、HS CODE（填全 10 位数）、品名、数量、总价、币种、都必须填写，字迹清晰，请勿更改！

因为商检局规定不允许超过 3 个污点，否则需重新填写！请知悉！ 

 

3、 随附报检单据必须显示英文品名，发票、合同上要显示单价及成交方式。发票上必须显示收货人及地址，发票、箱单、合同上品

名和规格型号不要显示在同一行上，需分行显示清楚。换证凭单上有唛头，单证上需一致（包括大小写及符号）。 

 

4、 如品名有规格型号，或客户要在 CIQ 上显示规格型号的，换证凭单上必须显示规格型号。如换单上没有显示，出证时将不会显示

规格型号。 

凭单上建议最好不要显示出规格型号，避免监装时不必要的麻烦！若要显示，单价、数量、金额，

这些都一一对应清楚的显示出来。 
 

5、 收发货人确认书字母全大写。发货人地址末尾必须显示 CHINA，收货人地址末尾必须显示 EGYPT / IRAN，确认书上显示的信息

需与发票、箱单上显示信息一致。若发货人信息需与“发货人对外贸易经营者备案登记表 / 加签清关资料 / 产地证 / 信用证”

一致，则需提供相应的 COPY 件参考。【注意：品名、电话、传真、联系人都不能显示，除了该有的要显示的，多余的都不能显

示，显示了窗口都会以退单处理！请知悉！】 

关于 CO LTD  请规范写法：CO.,LTD. 不是这样一律退单！不管中英文章上是怎么显示的…… 

但一般结尾是 CO. 或者 CO.,LTD. 才会注意结尾是否有点。 

 
6、 至于多张凭单是可以合并一份资料一份证书，但需要“收发货人信息”一致才可申请合并单证，合同号不一致没关系的。 

 

7、 关于货上唛头问题： 若申报 N/M，但货物上贴有蝌蚪文的阿拉伯信息，这是没关系的，现场监装老师是不会去校对查看的！ 但

一定要有申报的换证凭单上的基本信息在外包装上，如：货物品名； 生产批号； 凭单上若有规格型号也要在货上有显示； 化工

品、食品要有生产日期和有效期； 以件数计价的话，每箱上要显示每箱的 PCS； 以重量计价的话，每箱上要显示每箱的毛净重。 

 

8、 关于法检货物出通关单号情况：所提供的的单证无误（符合监装和出证的要求），监装完成后，第二天下午 3：后商检局会正常

发送通关单电子信息做放行。单证有误的话，更改完毕后，商检局再会正常发送通关单电子信息做放行。注意点：请务必密切注

意自己的通关单有效期，务必需在有效期前报关报掉的，否则请去当地商检局出具工作联系单办延期，谢谢！ 

 

9、 监装没问题，且通关单放行后的 5-7 个工作日左右，检验检疫局会出具装运前检验证书，各大客户则可派人来我司退单部领取。

证书一正两副，遗失不补。若要求改单：非法检的，需和检验检疫局提交正本“改单情况说明”申请，一旦受理，则收取“改单

费：RMB200/票”；而法检的，一旦报关报掉则无法改单，除非海关这里申请撤单处理，流程复杂，建议不要更改，因为海关和

商检局是联网的。 
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10、 最后，简单的说下上海口岸做监装的流程： 

 

1、 发货人提供一套带有换证凭单的报检资料递交给美设接单。（和报关资料属两套资料） 

 

2、 美设报检员审单发现问题后，会通过邮件告知，请客人配合修改并回复。 

 

3、 美设报检员审单无误后，去商检局窗口报检。 

 

4、 报检 OK 后，通知仓库专员根据换证凭单对货。若货物唛头信息有和凭单不符则需客人配合于监装前整改掉。若

进仓货物包装、数量等和凭单申报不符，则需要去当地商检局出具工作联系单更改并修改资料后方可监装。 

 

5、 报检 OK 后，可以配船配柜，等待监装。 

 

6、 我司安排隔天预约相应船期的监装。 

 

7、 监装 OK，等商检局放行后报关。 

 

8、 监装若 NO，视情况而定，若科长通知整改货物就配合提交整改申请后整改货物，整改好后重新配船配柜重验，

重验 OK 后等商检局放行后报关。若科长通知回当地商检局出具工作联系单则配合去出并提交修改资料及重验申请，若当地

商检局不肯认错出工作联系单，则上海视情况予以批准不合格处理，不合格代表一票单子终结，单子被商检局归档处理，工

厂这边等于另起一票重新走流程申报商检并监装。 

 

☆ 总之，监装最关键的一大原则，即：单单一致，单货一致！  

☆ 以上价格均为成本，销售请合理加价！以上请知悉，谢谢。 

 
 


